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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение определяет структуру (состав), порядок 
формирования, срок полномочий, компетенцию и порядок деятельности 
Общего собрания (конференции) педагогических работников и 
представителей других категорий работников государственного бюджетного 
профессионального образовательного учреждения Ростовской области 
«Белокалитвинского казачьего кадетского профессионального техникума 
имени Героя Советского союза Быкова Бориса Ивановича» (далее -  Общее 
собрание техникума), порядок принятия им решений.

1.2. Положение разработано в соответствии с Конституцией РФ, ФЗ от 
29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Трудовым 
кодексом РФ, Уставом техникума, правилами внутреннего трудового 
распорядка техникума, действующими законами и подзаконными актами РФ.

1.3. Положение является локальным нормативным актом
Белокалитвинского казачьего кадетского профессионального техникума
имени Героя Советского союза Быкова Бориса Ивановича
1.4. Общее собрание -  это постоянно действующий коллегиальный орган 

управления ГБПОУ РО «БККПТ имени Героя Советского союза Быкова 
Бориса Ивановича».

1.5. Общее собрание (конференция) включает всех работников техникума
на основании заключенных трудовых договоров.

1.6 Общее собрание проводится (созывается), собирается по мере
необходимости, но не реже одного раза в год.

1.7 Общее собрание трудового коллектива Учреждения вправе принимать 
решения, если в его работе участвуют более половины сотрудников, для 
которых Учреждение является основным местом работы. Решения общего 
собрания трудового коллектива Учреждения принимаются простым 
большинством голосов присутствующих на собрании работников. Процедура 
голосования определяется общим собранием трудового коллектива 
Учреждения. '

1.8. Общее собрание (конференция) регламентирует свою деятельность в 
соответствии с настоящим Положением.

1.9. Общее собрание создается в целях содействия развитию инициативы 
коллектива, реализации прав техникума в решении вопросов, 
способствующих организации образовательного процесса и финансово­
хозяйственной деятельности, расширению коллегиальных, демократических 
форм управления, совершенствованию уставных целей деятельности 
техникума и их реализации.

II. КОМПЕТЕНЦИЯ, ПРАВА И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 
ОБЩЕГО СОБРАНИЯ.

2.1. К компетенции общего собрания трудового коллектива техникума
относятся:



- разработка и принятие Устава техникума для внесения его на утверждение,
- утверждение Правил внутреннего трудового распорядка техникума по 
представлению директора техникума;
- принятие решения о необходимости заключения коллективного договора,
- образование общественного органа -  совета трудового коллектива для 
ведения коллективных переговоров с администрацией техникума по вопросам 
заключения, изменения, дополнения коллективного договора и контроля за его 
выполнением; утверждение коллективного договора;

заслушивание ежегодного отчета совета трудового коллектива и 
администрации техникума по совместному выполнению коллективного 
трудового договора;
- выдвижение коллективных требований работников техникум и избрание 
полномочных представителей для участия в разрешении коллективного 
трудового спора.

создание, при необходимости, временных или постоянных комиссий по 
различным направлениям работы Образовательного учреждения и 
установление их полномочий;
- внесение на рассмотрение руководителю техникума предложений по 
совершенствованию работы и устранению недостатков в работе;
- согласование локальных нормативных актов техникума, изменений и 
дополнений к ним;

III. НОРМЫ ПРЕДСТАВИТЕЛЬСТВА, ПОРЯДОК РАБОТЫ И
ДОКУМЕНТООБОРОТ

3.1. В заседании Общего собрания принимают участие в качестве его 
членов с правом голоса все сотрудники, для которых ГБПОУ РО «БККПТ 
имени Героя Советского союза Быкова Бориса Ивановича» является 
основным местом работы

3.2. На заседание Общего собрания могут быть приглашены 
представители Учредителя, органов государственного и муниципального 
управления, общественных организаций, родители, специалисты, эксперты, 
которые могут вносить предложения, заявления, давать разъяснения, 
участвовать в обсуждении вопросов, находящихся в их компетенции без 
права голоса (данное мнение носит рекомендательный характер для общего 
собрания).

3.3. Внеочередной созыв Общего собрания может произойти по 
требованию директора техникума, по решению Совета техникума, или по 
письменному требованию не менее 2/3 коллектива техникума.

3.4. Работу Общего собрания (конференция) организует Председатель, 
избираемый большинством голосом из числа присутствующих на Общем 
собрании (конференция), осуществляющий свою деятельность на 
общественных началах на безвозмездной основе.



3.5. Общее собрание (конференция) правомочно принимать решения, 
если на нем присутствовало не менее двух третей его членов. Решения Общего 
собрания (конференция), принимаемые открытым голосованием простым 
большинством голосов из числа присутствующих, оформляются протоколом, в 
котором фиксируются:

дата и место проведения; 
количество присутствующих; 
приглашенные лица; 
повестка Общего собрания; 
ход обсуждения вопросов;
предложения, рекомендации и замечания членов собрания и 

приглашенных лиц,
особое мнение (при наличии), 
решения по принятым вопросам
3.6. При равенстве голосов, голос Председателя Общего собрания 

(конференция) является решающим.
3.7. Решения Общего собрания, принятые в пределах его компетенции, 

обязательны для исполнения администрацией, всеми участниками 
образовательного процесса.
Решения Общего собрания входят в номенклатуру техникума.
3.8. Структура Общего собрания:

председатель,
секретарь
члены собрания
Совет трудового коллектива.

3.9. Председатель Общего собрания:
организует деятельность Общего собрания в процессе его заседания, 
председательствует на заседании Общего собрания: оглашает повестку 

заседания, определяет порядок рассмотрения вопросов повестки дня, ставит их 
на голосование, принимает и оглашает поступившие в ходе заседания вопросы, 
заявления, информацию;

принимает меры по обеспечению порядка на заседании, пресечению
конфликтов между его членами;

обеспечивает гласность работы Общего собрания; 
подписывает протокол заседания Общего собрания;
от имени членов Общего собрания визирует документы, рассмотренные 

(одобренные и т.п.) на заседании Общего собрания;
даёт поручения, оперативные задания, обязательные к исполнению

членами коллектива техникума;
обеспечивает выполнение решений Общего собрания;

3.9.1. Секретарь Общего собрания;
устанавливает общее количество присутствующих членов Общего 

собрания (кворум), регистрирует присутствующих членов и участников 
Общего собрания;

н



ведёт подсчёт голосов при принятии решений членами Общего 
собрания;

обеспечивает документооборот заседания Общего собрания: ведет, 
оформляет^ и подписывает протокол заседания, вносит регистрационный 
порядковый номер согласно данным журнала регистрации решений Общего 
собрания, отвечает за достоверность отраженных в нем сведений, делает 
выписки из протокола заседания Общего заседания и заверяет их;
- выполняет иные функции в пределах компетенции Общего собрания.
3.9.2. Члены Общего собрания:

лично присутствуют на его заседаниях, голосуют по вопросам повестки дня. 
при решении вопросов на заседании Общего собрания, каждый его член 

обладает одним голосом. Передача права голоса членом Общего собрания 
иному лицу, в том числе другому члену Общего собрания, не допускается.
Все члены Общего собрания обладают равными правами и несут одинаковые 
обязанности на общественных началах.
Каждый член Общего собрания имеет право:
- участвовать в голосовании,

потребовать обсуждения любого вопроса, относящегося к деятельности
техникума, если его предложение поддержит не менее 2/3 членов Общего 
собрания,
- при несогласии с решением Общего собрания высказать свое мотивированное 
мнение (особое мнение), которое заносится в протокол,
- подготовить информацию по повестке дня и представить её на рассмотрение 
заседания Общего собрания.
Член Общего собрания техникума должен ориентироваться в законодательстве 
РФ, знать Устав и иные локальные нормативные акты техникума 
Член Общего собрания при принятии решения руководствуется действующим 
законодательством РФ и локальными нормативными актами техникума.
3.9.3. Совет трудового коллектива:
Совет трудового коллектива -  это общественный орган, для ведения 
коллективных переговоров с администрацией Учреждения по вопросам: 

заключения, изменения, дополнения коллективного договора и контроля за 
его выполнением;
- утверждением коллективного договора;

заслушивание ежегодного отчета совета трудового коллектива и
Администрации Учреждения по совместному выполнению коллективного 
трудового договора;
- выдвижение коллективных требований работников Учреждения и избрания 
полномочных представителей для участия в разрешении коллективного 
трудового спора.

ЗЛО. Оформленные решения заседания Общего собрания хранятся у 
секретаря Общего собрания, который обеспечивает сохранность протоколов 
Общего собрания и журнала регистрации решений Общего собрания



3.10.1. Подготовку заседания Общего собрания осуществляет секретарь общего 
собрания:
- не позднее 5 дней до проведения заседания Общего собрания объявляет 
информацию о проведении заседания общего собрания.

принимает всю поступающую информацию к заседанию Общего 
собрания и передаёт её на заседание Общего собрания избранному 
председателю Общего собрания.
Выписки из протоколов заседания Общего собрания по запросам 
уполномоченных органов предоставляются в сроки, предусмотренные 
действующим законодательством РФ.

IV. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
4.1. Положение рассматривается на заседании Совета Учреждения 

ГБПОУ РО «БККПТ имени Героя Советского союза Быкова Бориса 
Ивановича» и утверждается директором техникума.

4.2. Положение вступает в силу с момента его утверждения директором и 
действует до замены на новое или отмены, вводится в действие приказом 
директора техникума.

4.3. Ответственность за надлежащее исполнение требований настоящего 
Положения возлагается на председателя Общего собрания.




